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Munkatapasztalat
Y5év

Vevdszolgdlati munkatdrs

Quehenberger

Quehenberger Logistics HU Kft.
2018 madjus - 2018 augusztus

VevB8khoz kapcsolddd feladataim angol és
magyar nyelven egyarant:
¢ nagy mennyiségl email-ek és
telefonhivasok feldolgozasa, kezelése
e 4 cég: HU, SK, CZ orszagok felé
e termék- és szolgdltatasi problémak aktiv
megolddsa a vevdi és alvallalkozdi
visszajelzések nyoman
e 3 cégraktdrkészletének kezelése
e célzott utak Iétrehozdsa és szdllitélevek
kidllitasa LBase rendszerben
e havi- és negyedéves szamldak kiallitdsa
e napi sikeres(ségi) szallitdsi informacidk
riportdlasa

Humdn eréforrds asszisztens és
munkdltatdi mdrkaépit6 gyakornok

O

Geomant-Algotech Zrt.
2016 junius - 2017 februdr

Toborzas sordn végzett tennivaléim angol és
magyar nyelven:
e piackutatds
o jeldltek elGszlirése, interjluztatdsa
Napi kdzvetlen feladataim munkatarsaim felé:
e (izleti utak szervezése
o foglalkozas-egészségligyi vizsgalatok
szervezése és nyomon kdvetése
e munkaszerz6dések és munkakéri leirasok
elkészitése és aktualizélasa (~ 80 f&s cég)
Tovabbi napi teenddim:
e vevdi- és szallitdi szerz6dések
rendbetétele
e bejovd és kimend dokumentumok
adminisztrativ kezelése
e csomagkezelés
e céges autok feligyelete
Személyes felel8sségemnek éreztem a sikeres
kommunikaciét cégen beliil. Ugy érzem, ezt
sikeriilt megvaldsitanom.

W Tarsasagkedvelé
B Kezdeményez6
 Segitokész

o Lelkiismeretes

i Tiszeletteljes
Onzetlen
Onkéntes munka
Y 6év
I PR- és kdzéleti felelGs, koordinator
Kollégiumi Szamitastechnikai Kor
- 2015 marcius - 2017 marcius
Teenddim:

e ,KSZK 40” linnepség szervezése

e KSZK hivatalos és k6z6sségi média-
csatorndin valé kapcsolattartas,
tajékoztatas; tanfolyamok, illetve egyéb
események népszer(sitése

o kiilsés rendezvények koordinalasa
e GolyaKorTe, golyatdbor

e egységes arculat [étrehozésa

o kdz0sségépitd események szervezése

I PR fészervezé

BME Matrix 2014 - 2015

- 2 x 3 hénap

Feladataim:
e Matrix djragondoldsa, brand frissitése
e markdhoz kapcsolédd promdcids anyagok
kreativ tervezése és kivitelezése
kapcsolattartds online és offline
Ujsagokkal, tech-es weboldalakkal
¢ online média fellileteken vald aktiv
jelenlét koordinalasa a Facebook-on,
YouTube-on, illetve az Uj Matrix
weboldalon
o hivatalos események Iétrehozasa és
folyamatos aktualizaldsa
e ~ 5100, illetve 6500 f6 részvételével
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Munkatapasztalat

Epitésvezetdi asszisztens
D ENSI Kft.
ENSI
2019 oktdber - 2020 aprilis
Feladataim:
o 3 épitési terilet teljes adminisztracidja (e-
napldéban is)
e munkavallaldi- és févallalkozdi létszam-
riportalds
¢ napi kapcsolattartas az alvallalkozdkkal
e szallitdlevelek és raktarak kezelése (aru
bevételezése, kiadasa)
o eseti feladatok (példaul épitkezési anyagok
vasarlasa, szerszamok szallitasa)
o készpénz kezelése

Flottaasszisztens
@ Schénherz Telekom Kft.
2015 szeptember - 2016 augusztus
Teend8im:

e napi kapcsolattartds a szolgéltatdval

o ligyfelek kéréseinek gyors és rugalmas
teljesitése, panaszkezelés

e beléptetés és kiléptetés intézése

e dokumentumok elektronikus és papir
alapu iktatdsa, valamint a beérkezd
szamlak kdnyvelése online rendszerben

Tanulmanyok

Budapesti MUiszaki és Gazdasagtudomdnyi
Egyetem

Gazdalkodasi és menedzsment szak

Nyelvtudas

Angol k&zépfok - aktiv
Spanyol koézépfok - passziv

Olasz alapfok - passziv

Jogositvany
B kategdria

Kedvenc idétoltésem a vezetés, a kerdkparozas,
idegen nyelvek tanuldsa, zenehallgatas, fotdzas,
olvasas, illetve az allatokkal valé foglalkozés.
Lehet8ségem is volt egy vakvezet8kutya-kiképz6
iskoldban 6nkéntesként segiteni, ahol leginkdbb
labrador kutydkkal foglalkoztam. Ezen kiviil a
legfébb kedvelt id6téltésem a munkdm.

Onkéntes munka

Marketing és PR csoportok tagja
Simonyi Karoly Szakkollégium

Rendezdi feladataim:
¢ Simonyi Xl. konferencia megszervezése

2014 marcius - 2015 marcius

o cikkek frasa és kozzététele [ publikdlasa

e ,,Simonyi Szakmai 7"’ esemény
el6készitése

e Uj marketingrészleg kialakitasa,
tamogatasa

Summer for Youth projekttag

AIESEC -
g
AIESEC BME
2013 januar - 2013 junius
Feladataim:
e egyeztetés, targyalds altaldnos- és
kozépiskolak vezetdivel
e prezentdcidk tartdsa osztalyoknak,
szlil6knek, pedagdgusoknak
e dlldshirdetések szovegezése
e célcsoport meghatarozdsa
o kiilfoldi hallgatok interjaztatasa angolul
e sikeres palydzok kivdalasztasa
e projekt helyszini biztositasa

Branding- és promdcid vezet6
a Global IT Programban

AIESEC HUNGARY
2013 augusztus - 2013 december

Feladataim:
e k6z6s munkaid6k koordindldsa

e tovdbbképzések és
csoportmegbeszélések tartasa

e plakdtok, szdrdlapok tervezése a
mliegyetemi hallgatdk szdmara

e prezentdcidk tartdsa a program
lehet@ségeirdl

o kdzosségi médiamegjelenés koordinaldsa
e Facebook-kampdny, illetve tajékoztatds

az AIESEC BME oldalan
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